CONSELHO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANGA E
_ DO ADOLESCENTE DE CARIACICA- COMDCAG
TOMDLAC Lei Municipal n®. §.396 de 02 de julho de 2015

RESOLUCAO N° 017 DE 26 DE NOVEMBRD DE 2020

Dispfe sobre a documentagdo emitida peios
Consethos Tutelares no exercicio da atividade
no Sistema de Garantia de Direitos da Crianga e
do Adolesceantes.

O CONSELHO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE DE
CARIACICA - CCMDCAC, no uso das atribuicbes e competéncias gue the confere a Lei
Municipal n°. 5.396 de 02 de jutho de 2015 e em conformidade com as deliberacbes da
148° reunido ordinaria realizada no dia 26 de novembro de 2020,

RESOLVE:

CAPITULO
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Padronizar as documentagdes emitidas pelos Conselhos Tutelares do Municipio de
Cariacica, os quais devem seguir rigorosamente os ditames da Lel n® 8069/90 (Estatufto
da Crianga e do Adolescente), bem como as demais normativas legais federais, estaduais

e municipais pertinentes ao tema.

Art. 2° Todo e gqualguer documento produzido no ambifc dos Conselhos Tutelares do
Municipio de Cariacica precedente ou resuliante de atendimentoc deve seguir o que

estabelece esta Resolugio.

Art. 3° Todo documento elaborado relativo aos atendimentos realizados nos Conselhos
Tutelares Municipais, deverao conter informacgdes obngatdnias da pessoa atendida e de
sua familia.

Art. 4° A elaboragdo dos documentos de que tratam esta resolugdo é de atribuicéo
exclusiva e intransferivel da(o) Conselheira(o) Tutelar que acompanha o caso. B

e

CAPITULO |
TIPOS DE DOCUMENTOS
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Art. 5° Os documentos elaborados por Conselheiras(os) Tutelares s@o das seguintes
modalidades:

- Ficha de Atendimento;

- Retormo;

i~ Denuncig;

iV- Termo de Adverténcia;

V- Declaragdo de Comparecimento;
Vi. Encaminhamento;

Vii- Notificacao;

VIil- Requisigédo de Servigos,

IX- Termo de Responsabilidade.

CAPITULO I
DO CONCEITO, FINALIDADE E ESTRUTURA

FICHA DE ATENDIMENTO
CONCEITO E FINALIDADE

Art. 6° A Ficha de Atendimento & um documento obrigatorio para todos os atendimentos
realizados pelo Conselho Tutelar, a qual se toma o prontuario da crianga ou adolescente
atendido ou citado no atendimento.

Art. 7° A finalidade principal da Ficha de Atendimento é registrar as denuncias recebidas
pela(o) Conselheira(o) Tutelar e subsidiar os procedimentos subseguentes ao
atendimento.

Art. 8° A principal base legal da Ficha de Atendimento esta no inciso | do art. 136 da lei
B0BS/90.

ESTRUTURA

Art. 9° O documento com o titulo “Ficha de Atendimento” devera conter as seguintes
sessbes:
. QO ndmero da Ficha;
il. Data de atendimento;
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. Dados da (s) criancas (s) e adolescente (s),
a. Nome/nome social;
b. Data de nascimento;
c. Idade;
d. Sexofldentidade de género.

I¥. Dados da familia:

Responsavel Legal;

Endereco completo e ponto de referéncia,
Telefones de contato;

E-mail;

e 0 pBp

Informagées complementares;
V. Copia da documentagio da crianga/adolescente;
V. Relato Geral.

§ 1° No Inciso IV, glinea “e” registra-se o endereco e telefone de outro familiar, caso seja
possivel,

§ 2° No campo denominado relato geral deve constar as seguintes informacoes:
l. A data do atendimento;
l. A dentncia recebida, com a metodologia adotada para a realizagao das oitivas
realizadas,
. A configuracdo familiar, se os pais sdo separados, quem possui a guarda ou
com guem a crianga/adolescentie reside;
IV. O relato de todas as oitivas;
V. A escolaridade da crianca/adolescente com o nome da escola, turma, tumo e
outros dados complementares que se fizerem necessarios;
VI. Toda a orientagéo e ac3o realizada no caso atendido.

Art. 10 Na oitiva, a crianga elou adolescente deverd, preferencialmente, ser ouvida

primeiro e individuaimente.

Art. 11 Deve-se anexar copia na Ficha de Atendimento de todos os procedimentos
realizados pela(o) Conselheira(o) Tutelar, que deve assinar lodos 0s relatos.
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Art. 12 A sintese do atendimento deve ser registrada no livic de ccorréncias diarias €
deve conter 2 data da ccorréneia, o numero de referéncia da Ficha de Atendimento, o tipo
de violacdo atendida, o encaminhamento feito e a assinatura da(o) conselheira(o).

RETORNO
CONCEITO E FINALIDADE

Art. 13 O Retormno € o documento utilizade apés o atendimente da(o) Conselheira(o)
Tutelar com o intuitc de realizar atendimento continuado da crianga ou adolescente
atendido.

Art. 14 O Retomo deve ser eniregue ao responsavel para que ¢ atendido retome ao
Conselho Tutelar com nova data.

Art, 15 A principal base legal do Retomo esta no inciso | do art. 136 da lei 8069/90.
ESTRUTURA

Art. 16 O documento com o titulo "Retorna” devera conter as seguintes sessbes:
l.  Data para o retormnc;
.  Horario em gue retormnara;
ill. Nome/nome social da(s) criangas(s) e/ou adolescenta(s);
IV.  Dados da familia;
a. Responsavel Legal;
V. Observacao.

Paragrafo Unico. No campo observacgio registram-se as informagdes necessarias para
orientar o responsavel sobre o motive de reformo e os documentos complementares, caso

necessario.

DENUNCIA
CONCEITO E FINALIDADE

Art. 17 A Denuncia € um documente inicial dos casos direcionados ao Conselho Tutelar.
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Art. 18 Destina-se, a Denuncia, a realizar registro preliminar a Ficha de Atendimento de
modo a subsidiar as agbes da(c) Consetheira(o).

Art. 19 A principal base legal da Dentincia esta no art. 13 da lei 8089/90.
ESTRUTURA

Art. 20 O documento com o titulo “Dentncia” devera conter as seguintes sessoes:
I Data;
. Tipo de viclagao;
lll. Dados da(s) criangas(s) e/ou adolescente(s);
a. Nome/nome social;
b. ldade;
¢. Sexolldentidade de género.
IV. Dados da familia,
a. Responsavel Legal;
b. Endereco completo e ponto de referéncia;
¢. Telefones de contato;
V. E-mail;
Vi. Relato

§ 1° No campo Relatc deve ser registrado o maximo de informagdes possiveis, contendo
tode teor da dentincia explicanda qual a violagéo de direito esta sendo denunciada.

§ 2° Deve-se registrar o maximo de detalhamento das informagoes quanto ao endereco e
dados dos responsaveis para garantir acesso a crianga ou adolescente.

TERMO DE ADVERTENCIA
CONCEITO E FINALIDADE

Art. 21 O Termo de Adverténcia € um documento utilizado quando a(o) Conselheira(o)
Tutelar verifica a violacic de direitos da crianga ou do adolescente mediante seu
atendimento.

Paragrafo Unico. O termo que trata o caput deste artigo deverd ser anexado a Ficha de i

Atendimento apos assinatura do advertido. P / e
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Art. 22 O Termo de Adveriéncia tem como finalidade advertir a violadores sobre seus
atos, sejam pessoa fisica, entidades governamentais ou n&o govermamentais.

Paragrafo Unico. Em caso de adverténcia a entidades governamentais ou n&o
governamentais o Conselho Tutelar devera comunicar o fato ao Ministério Publico.

Art. 23 A principal base legal do Termo de Adveriéncia esté no inciso V do art. 18-B, art.
97 e inciso Vil do at. 129, todos da lei 806G/80.

ESTRUTURA

Art. 24 O documento com o titulo “Termo de Adverténcia’ devera conter as seguintes
sesses:
I. Nome da pessoa ou instituicdo advertida,
il. Data;
lil. O motivo da adverténciz;
IV. Nome da crianga/adolescente;
V., ldade da crianga/adolescente;
Vi. Enderego complete da crianga/adolescente;
Vil. Compromisso da pessoa ou instituigdo advertida em nao reinfringir;
VIll. Assinatura da pessoa ou instituicdo advertida.

DECLARACAO DE COMPARECIMENTO
CONCEITO E FINALIDADE

Art. 25 A Declaragdo de Comparecimento € um documento para comunicar o
comparecimento no Conselho Tutelar para algum atendimento.

ESTRUTURA

Art. 26 O documento com o titulo “Declaragio de Comparecimento” devera conter as

seguintes sessdes:
I. Nome e CPF do declarado;
Il. Horario que permaneceu em atendimento.
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ENCAMINHAMENTO
CONCEITO E FINALIDADE

Art. 27 O Encaminnamento & um instrumento de direcionamento de criancas,
adolescentes e suas familias a servigos publicos, de acordo com suas necessidades com
vistas a protecdo e o pleno acesso aos Sistema de Garantia de Direitos, conforme
preconiza os Art. 86 e 87 da lei 8069/80.

Paragrafo Unico. Deverd ser anexada cépia do Encaminhamento na Ficha de
Atendimento da crianga ou adolescents.

Art. 28 As principais bases legais do Encaminhamento estio nos arligos 18-B, 129 e 136
da lei 8069/90.

ESTRUTURA

Art. 29 O documento com o titulo “Encaminhamento” devera conter as seguintes sessdes:
. Data do atendimento;
ii. Nome do servigo para o Encaminhamento;
. Endereco completo do servigo encaminhado,
V. Telefone do local do servico encaminhado;
V. Nome da pessoa encaminhada;
V1. Endereco completo da pessoa encaminhada;
Vil. Telefone de contato da pessoa encaminhada;
VIll. E-mail da pessoa encaminhada;
IX. Breve descri¢do do motive do encaminhamento a0 servico encaminhado.

NOTIFICAGAO
CONCEITO E FINALIDADE

Art. 30 A Nofificagdo & um instrumento utilizado mediante dendncia de violagao de
direitos recebidas pelo Conselho Tutelar.
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Art. 31 A Notificacio precede as etapas de acolhimento e atendimento a crianga e
adolescente, no qual notifica-se o responsavel legal para um atendimento de escuta e
orientacdo no orgéo tutelar.

Art. 32 A Notificagdo tem como finalidade a averiguacio da denuncia recebida e para
orientagbes dos responsaveis, sobre os possiveis alos conira crianga e adolescente
conforme o Art. 5° da lei 8069/90.

Art. 33 A principal base legal da Notificag@o esta no inciso Vil do art. 136 da lei 8069/90.
ESTRUTURA

Art. 34 O documento com o titulo “Notificagao” devera conter as seguintes sessdes:
I. Enumeracdo da tentativa de notificagao;
Il. Data da ocorréncia;
lil. Nome da pessoa notificada;
IV. Telefone da pessoa nofificada;
V. E-mail da pessoa notificada;
VI. Identificacdo do endereco completo da pessoa notificada;
Vil. Solicitar documentos da crianga e/ou adolescente e da pessoa notificada;
VIil. Data e horério do atendimento agendado com a pessoa notificada;
IX. Endereco do Consetho Tutelar- Local do atendimento,
X. Observagéo.

Paragrafo Unico. No campo Observacio registra-se a necessidade de o notificado levar
copia do RG do responsavel, Certiddo de Nascimento e Cartdo de Vacina da
crianga/adolescente, efou oulro documento que for solicitado para o atendimento.

Art. 35 Quando a Notificacdo for realizada no atendimento de plantdo o documento
devera conter o enderaco do Conselho Tutelar de referéncia para aguela familia.

Paragrafo Unico. Por plantgo entende-se os atendimentos realizados ap6s o horario de
expediente padrao dos Consethos Tutelares.

REQUISICAO DE SERVICOS
CONCEITO E FINALIDADE
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Art. 36 A Requisicio de Servigos & um documento que determina O acESSO € execugio
de servigos publicos, em qualquer tempo, peranie ameaca ou violagao de direitos de
quaisquer crianga e/ou adolescente por falta ou omissdo da sociedade ou do Estado.

Art. 37 A finalidade da Requisi¢do de Servigos & garantir o pleno acesso de criangas &
adolescentes a integralidade do cuidado, garantindo a plena protecdo de seus direitos.

Art. 38 As principais hbases legais da Requisiggo esto na alinea a do inciso |ll e no inciso
Vil ambos do art. 136 da lei 8069/90.

ESTRUTURA

Art. 39 O documento com o titulo “Requisi¢io de Servigos” devera conter as seguintes
sessbes:
I. ldentificag@o:
|dentificac@o da regional requisitante;
Destinatario da requisi¢io;
Servigo requisitado;
Nome da crianga/adolescente;
Nome de responsavel(is) legal(is);
Data de nascimento da crianga/adolescents;
Endereco familiar;

@ ™0 o0 T 0

Telefones de contato familiar;

E-mail do contato familiar;

. Descricdo da demanda:
a.Relato explicativo de falta ou omissdo da sociedade ou Estado, descrevendo as
tentativas e possiveis negativas de acesso a0 servico requisitado.
. Finalizagdo:
a. Informar ao Requisitado as possiveis implicagdes em caso de descumprimento do
Servico.
IV. Anexos:
a. Anexar, quando houver, copia de documentos apresentados pela familia que

justifiguem @ necessidade da requisi¢éo.

TERMO DE RESPONSABILIDADE o

P ‘ &
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CONCEITO E FINALIDADE

Art. 40 E uma medida de protecdo para os casos em que ha ameaca ou violagéo de
direitos inscritos no art 98 da lei 8069/90, no qual a crianga ou adolescente é
momentaneamente confiada a pai elou mae (familia natural), responsavel legal ou
membros da familia extensa formada por parenies proximos com 0s quais a crianga ou
adolescente convive e mantém vinculos de afinidade e afetividade.

Art. 41 O Termo de Responsabilidade tem como finalidade o afastamento da crianga ou
adolescente da situagio violadora evitando a institucionalizagao e objetivando um cuidado
em ambiente que Ihes sejam familiar e ndo esiressor.

Paragrafo Unico. O Termo de Responsabilidade n&o se configura guarda, sendo esta
medida de responsabilidade exclusiva da autoridade judicidria.

Art. 42 Ao se confiar uma responsabilidade pela crianga ou adoiescente deve-se
encaminhar a familia ou responsavel que recebeu o Temo de Responsabilidade 2
Defensoria Publica para regularizacdo dos procedimentos pelo Poder Judiciario.

Art. 43 Ao se confiar uma responsabilidade a termo deve-se encaminhar a familia a
Defensoria Publica.

Art. 44 A finalizagéo do pericdo de validade do Termo de Responsabilidade emitido pelo
Conselho Tutelar ocorrerda mediante expedi¢éo de guarda provisoria pela autoridade
judicial ou conclusio das intervenges iniciadas pelo Conselho Tutelar nos casos em que
ndo houver necessidade de ingresso ou prosseguimento de agdo judicial.

Art. 45 As principais bases legais do Temo de Responsabilidade est&o no art. 25eno
inciso | do art. 101 da lei 8069/90.

ESTRUTURA

Art. 46 O documento com o titulo “Termo de Responsabilidade” deve conter as seguintes

sessdes: il
A
I. Nome/Nome Social da crianga/adolescente; & }?‘?g

Il. Responsavel Legal: e /,
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a. Nome;
b. Enderego;
¢c. Telefone de contato;
d. E-mail.
Il Nome do responsavel a quem a criangaladolescente foi confiada;
a. Nome;
b. Endereco,
c. Parentesco,
d. Telefone de contato;
e. E-mail;
f. RG e CPF,
IV. Assinatura do responsavel a quem a crianca/adolescente foi confiada;
V. Relato.

Paragrafo Unico. No campo Relato devera constar a explicagdo sucinta e objetiva dos
fatos ocorridos que motivaram o afastamento do convivio familiar.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 47 Toda documentagdo do Conselho Tutelar precisa ser em papel timbrado
contendo:
. Cabegalho:

Logotipo oficial da Prefeitura Municipal de Cariacica;
Nome da Prefeitura Municipal de Cariacica;
Regional do Conselho Tutelar emissor,
Lei Federal 8069/90;
Lei Municipal 5396/15.
Il. Rodapé:

a. Endereco da Regional;

® o o T W

b. Telefones da Regional;
¢c. E-mail da Regional.

Art. 48 Os documentos emitidos pelos Consethos Tulelares deverao ser em duas vias,
estando a via original com a pessoa atendida e a copia anexada na Ficha de
Atendimento.
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Paragrafo (nico. Excetuam-se da obrigatoriedade de duas vias que trata o caput deste
artigo a Ficha de Atendimento, a Dentncia e o Termo de Adverténcia.

Art. 49 Todos os documentios expressos nesta resolugdo devem ser devidamente
datados, assinados de forma legivel, carimbados e rubricados em todas as paginas
pela(o) Conselheira(o) Tutelar responsavel pelo atendimento e preenchimento.

Art. 50 Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 51. Revogam-se as disposigées em contrario.

Lol

Fe gl 5 Bagne
os Direitos da Crianca e do Adotescente de Cariacica
- COMDCAC

Presidente do Conselho Municipa+d

ANEXOS
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
CONSELHO TUTELAR DE CARIACICA REGIAQ
LEI FEDERAL 8.069/90 = LEI MUNICIPAL 5.396/15

FICHA DE ATENDIMENTO

Ne DATA | |

DADOS DA CRIANCA/ADOLESCENTE

1.Nome/Nome Social

Sexo/ldentidade de género

Sexo/ldentidade de género

Sexo/ldentidade de género

Sexo/ldentidade de género

Sexo/ldentidade de género

Sexo/ldentidade de género

Sexo/ldentidade de género

Sexo/ldentidade de género

DN: / / Idade:
2.Nome/Nome Social

DN: / / Idade:
4. Nome/Nome Social

DN: / / Idade:
5.Nome/Nome Social

DN: / / Idade:
6.Nome/Nome Social

DN: / / Idade:
7.Nome/Nome Social

DN: / / Idade:
8.Nome/Nome Social

DN: / / Idade:
9.Nome/Nome Social
DN: / / Idade:
10.Nome/Nome Social
DN: / / Idade:

Sexo/ldentidade de género

DADOS DA FAMILIA

Responsavel Legal:

Endereco:

ND

P. de referéncia:

Bairro:

Telefones de contatos:
E-mail:

Informacgdes complementares

Relato Geral

Endereco da Regional
Telefones da Regional
E-mail da Regional




[

PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
CONSELHO TUTELAR DE CARIACICA REGIAO
LEI FEDERAL 8.069/90 — LEl MUNICIPAL 5.396/15

Cariacica__de de 20

Assinatura e carimbo da(o) Conselheira(o)

Enderecgo da Regional
Telefones da Regional
E-mail da Regional




;

PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
CONSELHO TUTELAR DE CARIACICA REGIAO
LE!I FEDERAL 8.069/90 — LEI MUNICIPAL 5.396/15

RETORNO

DATA: / / HORARIO:

DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE

1.Nome/Nome Social

DN: / / Idade: Sexo/ldentidade de género

DADOS DA FAMILIA

Responsavel Legal:

Observagoes

Cariacica de de 20

Assinatura e carimbo da(o) Conselheira(o)

Endereco da Regional
Telefones da Regional
E-mail da Regional




PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

CONSELHO TUTELAR DE CARIACICA REGIAO

LEI FEDERAL 8.069/90 — LEI MUNICIPAL 5.396/15

Tipo de violagao:

DENUNCIA

DATA: / /

DADOS DA CRIANGCA/ADOLESCENTE

1. Nome/Nome Social

ldade: Sexo/ldentidade de género
2. Nome/Nome Social

Idade: Sexo/ldentidade de género
3.. Nome/Nome Social

Idade: Sexo/ldentidade de género
4. Nome/Nome Social

Idade: Sexo/ldentidade de género

DADOS DA FAMILIA

Responsavel Legal:

Endereco:

Bairro:

P. de referéncia:

Telefones de Contatos:

E-mail

RELATO

Enderego da Regional
Telefones da Regional
E-mail da Regional
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LEI FEDERAL 8.069/90 — LEI MUNICIPAL 5.396/15

Cariacica de de 20

Assinatura e carimbo da(o) Conselheira(o)

Endereco da Regional
Telefones da Regional
E-mail da Regional




PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
CONSELHO TUTELAR DE CARIACICA REGIAO
LEI FEDERAL 8.069/90 — LEI MUNICIPAL 5.396/15

TERMO DE ADVERTENCIA

O Conselho Tutelar da Regido — Cariacica — ES, ao constatar infragdo do artigo 98, § Il da Lei
Federal 8069/90, que dispde que “as medidas de protegéo a crianga e ao adolescente sdo aplicaveis sempre que os direitos

reconhecidos nesta Lei forem ameagados ou violados por falta, omissdo ou abuso dos pais ou responsavel’ adverte a

' na
data: de de , por violagdo dos direitos em relagao a
crianga/adolescente
rua ,Ne° ,Bairro ;
Cariacica/ES.
Eu em razdo da infragdo cometida me comprometo

em cumprir, na qualidade de pais, responsavel, instituicdo de atendimento ou sociedade, a Lei 8069/90 nos Art. 18
que dispbe “£ dever de todos velar pela dignidade da crianga e do adolescente, pondo-0s a salvo de qualquer tratamento desumano, violento,
aterrorizante, vexatorio ou constrangedor' e Art. 18-A “A crianga e o adolescente tém o direito de ser educados e cuidados sefm o uso de castigo
fisico ou de tratamento cruel ou degradante, como formas de corregéo, disciplina, educagdo ou qualquer outro pretexto, pelos pais, pelos

integrantes da familia ampliada, pelos responséveis, pelos agentes publicos executores de medidas socioeducativas ou por qualquer pessoa
encarregada de cuidar deles, trata-los, educé-los ou protegé-los”.

Assinatura da pessoa advertida

Cariacica de de 20

Assinatura e carimbo da(o) Conselheira(o)

Enderego da Regional
Telefones da Regional
E-mail da Regional




PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
CONSELHO TUTELAR DE CARIACICA REGIAO
LEI FEDERAL 8.069/90 — LEI MUNICIPAL 5.396/15

DECLARACAO DE COMPARECIMENTO

O Conselho Tutelar da Regiao — Cariacica — ES, declara para os devidos fins que, o(a) Sr(a)

inscrita no CPF: . para efeito de cumprimento da Lei Federal

8069/90, compareceu nesta data, no horario de as

Cariacica___de de 20

Assinatura e carimbo da(o) Conselheira(o)

Endereco da Regional
Telefones da Regional
E-mail da Regional




PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
CONSELHO TUTELAR DE CARIACICA REGIAO
LEI FEDERAL 8.069/90 — LEI MUNICIPAL 5.396/15

ENCAMINHAMENTO

DATA: i

Para:

Endereco do servigo:

Telefones de contato do servigo:

Encaminhamos:

Enderego do municipe:

NO

Telefones de contato do municipe:
mail:

Para requisitar o(os) servigo(s) de:

Bairro:

Cariacica___de de 20

Assinatura e carimbo da(o) Conselheira(o)

Endereco da Regional
Telefones da Regional
E-mail da Regional
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
CONSELHO TUTELAR DE CARIACICA REGIAO
LE|I FEDERAL 8.069/90 — LEI MUNICIPAL 5.396/15

NOTIFICAGAO

12 Tentativa 23 Tentativa 32 Tentativa

ATENGAO: CASO A 32 TENTATIVA NAO SEJA ATENDIDA, O CASO PODERA SER REPRESENTADO
AOS ORGAOS JUDICIARIOS.

O Conselho Tutelar dos Direitos da Crianga e do Adolescente de Cariacica Regiéo , visando instruir
a ocorréncia de / / notifica 0
Sr.(a) ;

residente no endereco N°

Bairro CARIACICA/ES, Telefone: - . E-
mail: com fundamento no Art. 136 do inciso VII da Lei Federal 8.069/90,
para que no dia / / no horariode ____h_____min, compareca para esclarecimentos a sede
deste Conselho situado a RUA , N°___, Bairro CARIACICAJES. Ponto

de Referéncia:

OBSERVAGOES (Favor trazer copias de RG dos responsaveis e certidéo de nascimento e cartdo de vacina da
Crianga/Adolescente).

Notificado(a)

Cariacica de de 20

Assinatura e carimbo da(o) Conselheira(o)

Endereco da Regional
Telefones da Regional
E-mail da Regional
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
CONSELHO TUTELAR DE CARIACICA REGIAO
LEI FEDERAL 8.069/90 — LEI MUNICIPAL 5.396/15

NOTIFICACAO PLANTAO/PRONTIDAO

ATENGAO: CASO A 32 TENTATIVA NAO SEJA ATENDIDA, O CASO PODERA SER REPRESENTADO
AOS ORGAOS JUDICIARIOS.

O Conselho Tutelar dos Direitos da Crianga e do Adolescente de Cariacica, visando instruir a ocorréncia

do dia / / notifica o} (a)
Sr.(a) ;

residente no endereco N°

Bairro CARIACICA/ES, Telefone: - E-
mail: com fundamento no Art. 136 do inciso VIl da lei
Federal 8.069/90, para que no dia / / no horéario de h min, compareg¢a para

esclarecimentos a sede do Conselho Tutelar marcado com um X.

Regido |
Endereco: Rua Nilton Balestreiro, N2 13, Itacib&, Cariacica/Es
Telefone: (27) 3346-6327

Regido Il
Endereco: Rua Alfredo Couto Teixeira, N2 01, Morrinhos, Cariacica Sede/Es
Telefone: (27) 3284-4929

Regido Il
Endereco: Rua S3o Jodo do Acre, N2 04, Vila Palestina, Cariacica Sede/Es
Telefone: (27) 3346-6314

Regido IV
Endereco: Rua Celestino de Almeida, N2 580, Castelo Branco, Cariacica Sede/Es
Telefone: (27) 3388-1377

OBSERVAGOES (Favor trazer copias de RG dos responsaveis e certiddo de nascimento e cartdo de vacina da
Crianga/Adolescente).

Cariacica de de 20

Assinatura e carimbo da(o) Conselheira(o)

Endereco da Regional
Telefones da Regional
E-mail da Regional




PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
CONSELHO TUTELAR DE CARIACICA REGIAO
LE| FEDERAL 8.069/90 — LEI MUNICIPAL 5.396/15

REQUISICAO

DO: CONSELHO TUTELAR DA REGIAO DE CARIACICA/ES
PARA:

O Conselho Tutelar no uso de suas atribuigdes conferidas no art. 136 da Lei Federal 8.069/90 - Estatuto
da Crianca e do Adolescente vem por meio deste,
REQUISITAR

Da Crianga/Adolescente

Filho (a) de

Nascido(a) em / /

Residente a Rua: n° Bairro
Cariacica/ES.

Telefone: E-mail:

Descricdao da demanda:

Ora informamos que esta REQUISICAO se ampara no art. 227 da Constituicdo Federal da lei
8.069/90, do Estatuto da Crianga e do Adolescente.

Por fim, informamos que o descumprimento da seguinte requisi¢do, constitui infragdes administrativas,
estando sujeito a implicagdes de Medidas Judiciais, sem prejuizo da penalidade e multa na ordem de
03 a 20 salarios de referéncia, prevista no art. 249 da Lei Federal 8.069/90.

Sem mais para 0 momento, agradecemos e nos colocamos a disposig¢ao.

Cariacica de de 20

Assinatura e carimbo da(o) Conselheira(o

Enderego da Regional
Telefones da Regional
E-mail da Regional




PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
CONSELHO TUTELAR DE CARIACICA REGIAO
LEI FEDERAL 8.069/90 - LEI MUNICIPAL 5.396/15

TERMO DE RESPONSABILIDADE

(Art. 101 e 136 — Lei 8.069/90)

O Conselho Tutelar da Regiao . na cidade de Cariacica/ES, vem por meio deste termo
entregar(o)(a)crianga/Adolescente:
Filha(o)de:
E
Endereco:

Telefone: E-mail
A

Na qualidade de: enderego:
Telefone: RG:
CPF

Por intermédio deste Conselho Tutelar dos Direitos da Crianca e do Adolescente, neste ato representado

pela(o)(s) Conselheira(o)(s):

Comprometendo a (o) responsavel pela referida crianca/adolescente a zelar pelos direitos referentes a
vida, a salde, a alimentagdo, a educagdo, ao esporte, ao lazer, a profissionalizagéo, a cultura, a
dignidade, ao respeito, & liberdade e a convivéncia familiar e comunitaria, de acordo com o Estatuto da

Crianga e do Adolescente.

Assinatura do Responsavel
RELATO:

“Descumprir, dolosa ou culposamente os deveres inerentes ao poder familiar ou decorrente de tutela ou guarda, bem assim
determinacdo da autoridade judiciaria ou Conselho Tutelar. Pena: Multa de trés a vinte salarios de referéncia, aplicando-se 0
dobro em caso de reincidéncia” Lei Federal 8.069/90 Art. 249

Cariacica de de 20

Assinatura e carimbo da(o) Conselheira(o)

Endereco da Regional
Telefones da Regional
E-mail da Regional
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3- Coffee Break para 250
pessoas em cada roda de
conversa.

4- Convidar Palestrantes para as
rodas de conversa
5- Carro a disposicdo

outros documentos
pertinentes, para que estejam
de acordo com as legislagoes
atuais

2021

Idosa

Elaboragdo de Chamamento Comisséo de | Sala de reunido

Publico 10 Semestre | Normatizagao

para Entidades -Termo de | 2021

Fomento.

Orientaces as Entidades de Comissdo de | Agendamento da Sala de
Atendimento ao Idoso quanto Normatizacdo, Reunido Casa dos Conselhos
aos seus Estatutos Sociais e | No  decorrer | Legislagdo e | Datashow, computador e
Regimentos Internos, além de | do ano Politica da Pessoa | impressora,

Estudo das legislagtes
voltadas a Politica do Idoso.

Ao longo do
Ano

Comissao de
Normatizacdo,
Legislacao e

Politica da Pessoa
Idosa

Agendamento sala Reunido Casa
dos Conselhos,
Datashow,
impressora,

computador e

Acompanhar e avaliar o0s
atendimentos aos idosos na

rede socioassistencial.
Acompanhar e fiscalizar
projetos governamentais e
nao governamentais

relacionados ao idoso no
Municipio de Cariacica

No  decorrer
do ano

Comissao de
Inscricdo e
Acompanhamento

das Entidades de
Atendimento a
Pessoa Idosa

1 - Carro a disposicdo
2 - Elaborac8o de Relatérios

Campanha para divulgagéo do
FUMAPI

10 semestre

Comissédo de
Controle do Fundo
Municipal de

Apoio & Politica do
Idoso (FUMAPI)

1 - Material grafico: 5 mil
panfletos/folders

2 - Divulgagdo no site da
Prefeitura Municipal de Cariacica
e outros meios de comunicacdo
3 - Divulgagdo no Outdoor

4 - Carro a disposicéo

Palestra sobre o FUMAPI com
Café da manhd/tarde para os
profissionais de contabilidade
e demais interessados.

10 semestre e
20 semestre

Comissao de
Controle do Fundo
Municipal de

Apoio a Politica do
Idoso (FUMAPI)

1 - Coffee Break para 100
pessoas

2 - Carro a disposigdo

3 - Divulgagdo no site da
Prefeitura Municipal de Cariacica
e outros meios de comunicagdo

29 Férum Estadual de defesa
da Pessoa Idosa

2° Semestre

Carro para levar e buscar
Conselheiros e referéncia
técnica.

- Inscricao do evento,

Rogerio Barbosa Fagundes
Presidente do Conselho Municipal de Direitos do Idoso de Cariacica - COMDIC

*RESOLUCﬁO/COMDCAC N° 017 DE 26 DE NOVEMBRO DE 2020
Dispde sobre a documentagdo emitida pelos Conselhos Tutelares no exercicio da atividade no Sistema de

Garantia de Direitos da Crianga e do Adolescente.

O CONSELHO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE DE CARIACICA - COMDCAC,
no uso das atribuices e competéncias que Ihe confere a Lei Municipal n°. 5.396 de 02 de julho de 2015
e em conformidade com as deliberacdes da 1480 reunido ordinaria realizada no dia 26 de novembro de

2020,

RESOLVE:
CAPITULO I

DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Art. 1° Padronizar as documentagdes emitidas pelos Conselhos Tutelares do Municipio de Cariacica, os
quais devem seguir rigorosamente os ditames da Lei n® 8069/90 (Estatuto da Crianca e do Adolescente),
bem como as demais normativas legais federais, estaduais e municipais pertinentes ao tema.

Art. 2° Todo e qualquer documento produzido no ambito dos Conselhos Tutelares do Municipio de
Cariacica precedente ou resultante de atendimento deve seguir o que estabelece esta Resolugéo.

EXPEDIENTE:
Coordenadora de Confecgdo, Registro e Expedigdo de Atos Oficiais — Maria de Lourdes M. Coelho,
Auxiliar administrativo — Thamires F. de Alvarenga e Agente Administrativo | — Nubia P. Calda.
Av. Mario Gurgel, 2.502 - Alto Lage, Cariacica-ES, 29.151-900
CAOIGAL — End. Eletrénico: atosaficiais@cariacica.es.qov.br
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Art. 3° Todo documento elaborado relativo aos atendimentos realizados nos Conselhos Tutelares
Municipais, deverdo conter informagdes obrigatérias da pessoa atendida e de sua familia.
Art. 4° A elaboracdio dos documentos de que tratam esta resolucdio € de atribuicdo exclusiva e
intransferivel da(o) Conselheira(o) Tutelar que acompanha o caso.
CAPITULO II

TIPOS DE DOCUMENTOS
Art. 52 Os documentos elaborados por Conselheiras(os) Tutelares sdo das seguintes modalidades:
I- Ficha de Atendimento;

II- Retorno;

III- Denuncia;

IV- Termo de Adverténcia;

V- Declaracdo de Comparecimento;
VI- Encaminhamento;

VII- Notificagéo;
VIII- Requisicdo de Servigos;
IX- Termo de Responsabilidade.
CAPITULO III
DO CONCEITO, FINALIDADE E ESTRUTURA
FICHA DE ATENDIMENTO
CONCEITO E FINALIDADE
Art. 6° A Ficha de Atendimento é um documento obrigatério para todos os atendimentos realizados pelo
Conselho Tutelar, a qual se torna o prontudrio da crianga ou adolescente atendido ou citado no
atendimento.
Art. 7° A finalidade principal da Ficha de Atendimento é registrar as denlincias recebidas pela(o)
Conselheira(o) Tutelar e subsidiar os procedimentos subsequentes ao atendimento.
Art. 8° A principal base legal da Ficha de Atendimento estd no inciso I do art. 136 da lei 8069/90.
ESTRUTURA
Art. 9° O documento com o titulo “Ficha de Atendimento” devera conter as seguintes sessdes:
1. O nGmero da Ficha;
1I. Data de atendimento;
II1. Dados da (s) criancas (s) e adolescente (s);
. Nome/nome social;
. Data de nascimento;
. Idade;
. Sexo/Identidade de género.
Dados da familia:
. Responsavel Legal;
. Enderego completo e ponto de referéncia;
. Telefones de contato;
. E-mail;
. Informacgtes complementares;
11.Copia da documentagdo da crianga/adolescente;
II1.Relato Geral.
§ 1° No Inciso IV, alinea “e” registra-se o endereco e telefone de outro familiar, caso seja possivel,
§ 2° No campo denominado relato geral deve constar as seguintes informagdes:
1.A data do atendimento;
II.A denlincia recebida, com a metodologia adotada para a realizacdo das oitivas realizadas;
III.LA configuragdo familiar, se os pais sdo separados, quem possui a guarda ou com quem a
crianga/adolescente reside;
IV. O relato de todas as oitivas;
V. A escolaridade da crianca/adolescente com o nome da escola, turma, turno e outros dados
complementares que se fizerem necessarios;
V1. Toda a orientacdo e agdo realizada no caso atendido.
Art. 10 Na oitiva, a crianga e/ou adolescente devera, preferencialmente, ser ouvida primeiro e
individualmente.
Art. 11 Deve-se anexar cdpia na Ficha de Atendimento de todos os procedimentos realizados pela(o)
Conselheira(o) Tutelar, que deve assinar todos os relatos.
Art. 12 A sintese do atendimento deve ser registrada no livro de ocorréncias diarias e deve conter a data
da ocorréncia, o nimero de referéncia da Ficha de Atendimento, o tipo de violagdo atendida, o
encaminhamento feito e a assinatura da(o) conselheira(o).

PoNC KO0 o

RETORNO
CONCEITO E FINALIDADE
Art. 13 O Retorno é o documento utilizado apés o atendimento da(o) Conselheira(o) Tutelar com o intuito
de realizar atendimento continuado da crianga ou adolescente atendido.
Art. 14 O Retorno deve ser entregue ao responsavel para que o atendido retorne ao Conselho Tutelar
com nova data.
Art. 15 A principal base legal do Retorno esté no inciso 1 do art. 136 da lei 8069/90.
ESTRUTURA

EXPEDIENTE:

Coordenadora de Confecgdo, Registro e Expedi¢do de Atos Oficiais — Maria de Lourdes M. Coelho,
Auxiliar administrativo — Thamires F. de Alvarenga e Agente Administrativo | — Ndbia P. Calda.
Av. Mario Gurgel, 2.502 - Alto Lage, Cariacica-ES, 29.151-800
CAO/GAL - End. Eletronico: atosoficiais@cariacica.es gov.br
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Art. 16 O documento com o titulo “Retorno” devera conter as seguintes sessbes:
I.Data para o retorno;
II. Horario em que retornara;
II1. Nome/nome social da(s) criangas(s) e/ou adolescente(s);
1V. Dados da familia;
a) Responsavel Legal;
V. Observagdo.
Paragrafo Unico. No campo observagdo registram-se as informacgBes necessarias para orientar o
responsavel sobre o motivo do retorno e os documentos complementares, caso necessario.
DENUNCIA

CONCEITO E FINALIDADE
Art. 17 A Denuncia € um documento inicial dos casos direcionados ao Conselho Tutelar,
Art. 18 Destina-se, a Denlincia, a realizar registro preliminar a Ficha de Atendimento de modo a subsidiar
as acdes da(o) Conselheira(o).
Art. 19 A principal base legal da Denlncia esta no art. 13 da lei 8069/90.

ESTRUTURA

Art. 20 O documento com o titulo "Denlncia” deverd conter as seguintes sessdes:
1. Data;
I1. Tipo de violagao;
III. Dados da(s) criangas(s) e/ou adolescente(s);
a. Nome/nome social;
b. Idade;
c. Sexo/Identidade de género.
1V. Dados da familia;
a. Responsavel Legal;
b. Enderego completo e ponto de referéncia;
c. Telefones de contato;
V. E-mail;
VI. Relato
§ 1° No campo Relato deve ser registrado o méaximo de informacdes possiveis, contendo todo teor da
denuncia explicando qual a violagdo de direito estd sendo denunciada.
§ 2° Deve-se registrar o maximo de detalhamento das informagbes quanto ao endereco e dados dos
responsaveis para garantir acesso a crianga ou adolescente.

TERMO DE ADVERTENCIA

CONCEITO E FINALIDADE
Art. 21 O Termo de Adverténcia é um documento utilizado quando a(o) Conselheira(o) Tutelar verifica a
violacao de direitos da crianga ou do adolescente mediante seu atendimento.
Paragrafo Unico. O termo que trata o caput deste artigo deverd ser anexado a Ficha de Atendimento
apos assinatura do advertido.
Art. 22 O Termo de Adverténcia tem como finalidade advertir a violadores sobre seus atos, sejam pessoa
fisica, entidades governamentais ou ndo governamentais.
Paragrafo Unico. Em caso de adverténcia a entidades governamentais ou ndo governamentais o
Conselho Tutelar devera comunicar o fato ao Ministério Publico.
Art. 23 A principal base legal do Termo de Adverténcia esta no inciso V do art. 18-B, art. 97 e inciso VII
do at. 129, todos da lei 8069/90.

ESTRUTURA
Art. 24 O documento com o titulo “Termo de Adverténcia” devera conter as seguintes sessdes:
I. Nome da pessoa ou instituicdo advertida;
I1. Data;
111. O motivo da adverténcia;
IV. Nome da crianga/adolescente;
V. Idade da crianga/adolescente;
VI. Enderego completo da crianga/adolescente;
VII. Compromisso da pessoa ou instituicdo advertida em nado reinfringir;
VIII. Assinatura da pessoa ou instituicdo advertida.
DECLARAGCAO DE COMPARECIMENTO
CONCEITO E FINALIDADE
Art. 25 A Declaragdo de Comparecimento é um documento para comunicar o comparecimento no Conselho
Tutelar para algum atendimento.
ESTRUTURA
Art. 26 O documento com o titulo “"Declaracdo de Comparecimento” devera conter as seguintes sessdes:
I. Nome e CPF do declarado;
II. Horario que permaneceu em atendimento.
ENCAMINHAMENTO
CONCEITO E FINALIDADE
Art. 27 O Encaminhamento & um instrumento de direcionamento de criangas, adolescentes e suas familias
a servigos plblicos, de acordo com suas necessidades com vistas a protecdo e o pleno acesso aos Sistema
de Garantia de Direitos, conforme preconiza os Art. 86 e 87 da lei 8069/90.

EXPEDIENTE:

Coordenadora de Confecgdo, Registro e Expedigdo de Atos Oficiais — Maria de Lourdes M. Coelho,
Auxiliar administrativo — Thamires F. de Alvarenga e Agente Administrativo | — Nubia P, Calda.
Av. Mario Gurgel, 2.502 - Alto Lage, Cariacica-ES, 29.151-900
CAQ/GAL - End. Eletrénico: atosoficiais@cariacica.es.qov.br
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Paragrafo Unico. Devera ser anexada cdpia do Encaminhamento na Ficha de Atendimento da crianga ou
adolescente.
Art. 28 As principais bases legais do Encaminhamento estio nos artigos 18-B, 129 e 136 da lei 8069/90.
ESTRUTURA
Art. 29 O documento com o titulo "Encaminhamento” deverd conter as seguintes sessdes:
1. Data do atendimento;
II. Nome do servico para o Encaminhamento;
III. Endereco completo do servico encaminhado;
IV. Telefone do local do servico encaminhado;
V. Nome da pessoa encaminhada;
VI. Endereco completo da pessoa encaminhada;
VIIL Telefone de contato da pessoa encaminhada;
VIII. E-mail da pessoa encaminhada;
IX. Breve descrigdo do motivo do encaminhamento ao servigo encaminhado.
NOTIFICACAO
CONCEITO E FINALIDADE
Art. 30 A Notificagdo € um instrumento utilizado mediante denlncia de violagdo de direitos recebidas pelo
Conselho Tutelar.
Art. 31 A Notificagdo precede as etapas de acolhimento e atendimento a crianca e adolescente, no qual
notifica-se o responsavel legal para um atendimento de escuta e orientacdo no orgdo tutelar.
Art. 32 A Notificagdo tem como finalidade a averiguagdo da denuncia recebida e para orientagbes dos
responsaveis, sobre os possiveis atos contra crianca e adolescente conforme o Art. 5° da lei 8069/90.
Art. 33 A principal base legal da Notificagdo esta no inciso VII do art. 136 da lei 8069/90.
ESTRUTURA
Art. 34 O documento com o titulo "Notificagdo” devera conter as seguintes sessdes:
I. Enumeracdo da tentativa de notificagdo;
11. Data da ocorréncia;
II1. Nome da pessoa notificada;
1V. Telefone da pessoa notificada:
V. E-mail da pessoa notificada;
VI. Identificagdo do endereco completo da pessoa notificada;
VII. Solicitar documentos da crianca e/ou adolescente e da pessoa notificada;
VIIIL. Data e horario do atendimento agendado com a pessoa notificada;
IX. Enderego do Conselho Tutelar- Local do atendimento;
X. Observacdo.
Paragrafo Unico. No campo Observagdo registra-se a necessidade de o notificado levar copia do RG do
responsavel, Certiddo de Nascimento e Cartdo de Vacina da crianga/adolescente, e/ou outro documento
que for solicitado para o atendimento.
Art. 35 Quando a Notificagdo for realizada no atendimento de plantdo o documento deverd conter o
enderego do Conselho Tutelar de referéncia para aquela familia.
Paragrafo Unico. Por plantdo entende-se os atendimentos realizados apos o horario de expediente
padrdo dos Conselhos Tutelares.

REQUISICAO DE SERVICOS

CONCEITO E FINALIDADE
Art. 36 A Requisicdo de Servicos é um documento que determina o acesso e execugdo de servigos
publicos, em qualquer tempo, perante ameaca ou violagdo de direitos de quaisquer crianca e/ou
adolescente por falta ou omissdo da sociedade ou do Estado,
Art. 37 A finalidade da Requisicdo de Servigos € garantir o pleno acesso de criangas e adolescentes a
integralidade do cuidado, garantindo a plena protecdo de seus direitos.
Art. 38 As principais bases legais da Requisi¢do estdo na alinea a do inciso III e no inciso VIII ambos do
art. 136 da lei 8069/90.

ESTRUTURA

Art. 39 O documento com o titulo "Requisicdo de Servigos” devera conter as seguintes sessdes:
I. Identificagéo:
- Identificacdo da regional requisitante;
. Destinatério da requisicdo;
. Servico requisitado;
Nome da crianga/adolescente;
. Nome de responsavel(is) legal(is);
Data de nascimento da crianga/adolescente;
. Enderego familiar;
. Telefones de contato familiar;
i. E-mail do contato familiar;
II. Descricdo da demanda:
a. Relato explicativo de falta ou omissdo da sociedade ou Estado, descrevendo as tentativas e possiveis
negativas de acesso ao servigo requisitado.
II1. Finalizagdo:
a. Informar ao Requisitado as possiveis implicagbes em caso de descumprimento do Servigo.,
IV. Anexos:

TW MTD OO0 oo
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a. Anexar, quando houver, copia de documentos apresentados pela familia que justifiguem a necessidade
da requisigao.
TERMO DE RESPONSABILIDADE
, CONCEITO E FINALIDADE
Art. 40 E uma medida de protecdo para 0s casos em que ha ameaca ou violagdo de direitos inscritos no
art. 98 da lei 8069/90, no qual a crianga ou adolescente € momentaneamente confiada a pai e/ou mde
(familia natural), responsavel legal ou membros da familia extensa formada por parentes proximos com
os quais a crianca ou adolescente convive e mantém vinculos de afinidade e afetividade.
Art. 41 O Termo de Responsabilidade tem como finalidade o afastamento da crianga ou adolescente da
situacdo violadora evitando a institucionalizacdo e objetivando um cuidado em ambiente que lhes sejam
familiar e ndo estressor.
paragrafo Unico. O Termo de Responsabilidade ndo se configura guarda, sendo esta medida de
responsabilidade exclusiva da autoridade judiciaria.
Art. 42 Ao se confiar uma responsabilidade pela crianga ou adolescente deve-se encaminhar a familia ou
responsavel que recebeu o Termo de Responsabilidade 4 Defensoria Plblica para regularizagdo dos
procedimentos pelo Poder Judiciario.
Art. 43 Ao se confiar uma responsabilidade a termo deve-se encaminhar a familia a Defensoria Publica.
Art. 44 A finalizacdo do periodo de validade do Termo de Responsabilidade emitido pelo Conselho Tutelar
ocorrera mediante expedicdo de guarda provisoria pela autoridade judicial ou conclusdo das intervencées
iniciadas pelo Conselho Tutelar nos casos em que n3o houver necessidade de ingresso ou prosseguimento
de acdo judicial.
Art. 45 As principais bases legais do Termo de Responsabilidade estdo no art. 25 e no inciso I do art. 101
da lei 8069/90.
ESTRUTURA
Art. 46 O documento com o titulo “Termo de Responsabilidade” deve conter as sequintes sessoes:
1. Nome/Nome Social da crianga/adolescente;
I1. Responsavel Legal:
a. Nome;
b. Enderego;
c. Telefone de contato;
d. E-mail.
III. Nome do responsavel a quem a crianga/adolescente foi confiada;
e. Nome;
f. Enderego;
g. Parentesco;
h. Telefone de contato;
i. E-mail;
j. RG e CPF;
1V. Assinatura do responsavel a quem a crianga/adolescente foi confiada;
V. Relato.
Paragrafo Unico. No campo Relato devera constar a explicagdo sucinta e objetiva dos fatos ocorridos
que motivaram o afastamento do convivio familiar.
CAPiTULO IV
DAS DISPOSIC&ES GERAIS
Art. 47 Toda documentacdo do Conselho Tutelar precisa ser em papel timbrado contendo:
1. Cabegalho:
a. Logotipo oficial da Prefeitura Municipal de Cariacica;
b. Nome da Prefeitura Municipal de Cariacica;
c. Regional do Conselho Tutelar emissor;
d. Lei Federal 8069/90;
e. Lei Municipal 5396/15.
11. Rodapé:
a. Endereco da Regional;
b. Telefones da Regional;
c. E-mail da Regional.
Art. 48 Os documentos emitidos pelos Conselhos Tutelares deverdo ser em duas vias, estando a via
original com a pessoa atendida e a copia anexada na Ficha de Atendimento.
Paragrafo Unico. Excetuam-se da obrigatoriedade de duas vias que trata o caput deste artigo a Ficha de
Atendimento, a Dentincia e o Termo de Adverténcia.
Art. 49 Todos os documentos expressos nesta resolugdo devem ser devidamente datados, assinados de
forma legivel, carimbados e rubricados em todas as paginas pela(o) Conselheira(o) Tutelar responsavel
pelo atendimento e preenchimento.
Art. 50 Esta resolucéo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 51. Revogam-se as disposigdes em contrério.
Tiago Bagne
Presidente do Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente de Cariacica - COMDCAC
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ANEXOS
FICHA DE ATENDIMENTO
No DATA___ /_  [/____
DADOS DA CRIANCA/ADOLESCENTE
1.Nome/Nome
Social
DN: / / Idade: Sexo/Identidade de género
2.Nome/Nome
Social
DN: / / Idade: Sexo/Identidade de género
4 ,Nome/Nome
Sacial
DN: / / Idade: Sexo/ldentidade de género
5.Nome/Nome
Social
DN: / / Idade: Sexo/Identidade de género
6.Nome/Nome
Social
DN: i / Idade: Sexo/Identidade de género
7.Nome/Nome
Social
DN: / / Idade: Sexo/Identidade de género
8.Nome/Nome
Social
DN: / Fi Idade: Sexo/Identidade de género
9.Nome/Nome
Social
DN: / / Idade: Sexo/ldentidade de género
10.Nome/Nome
Social
DN: / / Idade: Sexo/Identidade de género
DADOS DA FAMILIA
Responsavel
Legal:
Enderego: No Bairro:
P. de

referéncia:
Telefones de
contatos:
E-mail:

Informacoes complementares

Relato Geral

Cariacica___de de 20

Assinatura e carimbo da(o) Conselheira(o)

RETORNO

EXPEDIENTE:
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DATA: / / HORARIO:

DADOS DA CRIANCA/ADOLESCENTE
1.Nome/Nome
Social

DN: / / Idade: Sexo/Identidade de género
DADOS DA FAMILIA

Responsavel

Legal:

Observagdes

Cariacica de de 20

Assinatura e carimbg da(o) Conselheira(o)
DENUNCIA
DATA: / v

Tipo de violagao:

DADOS DA CRIANCA/ADOLESCENTE
1. Nome/Nome
Social

Idade: Sexo/Identidade de género
2. Nome/Nome
Social

Idade: Sexo/Identidade de género
3.. Nome/Nome
Social

Idade: Sexo/Identidade de género
4, Nome/Nome
Social

Idade: Sexo/ldentidade de género
DADOS DA FAMILIA
Responsavel Legal:

Enderecgo: N© Bairro:

P. de referéncia:

Telefones de Contatos:

E-mail

RELATO

Cariacica___de de 20

Assinatura e carimbo da(o) Conselheira(o)

TERMO DE ADVERTENCIA
O Conselho Tutelar da Regido

~ Cariacica - ES, ao constatar infracdo do artigo 98, § 11 da Lei Federal

8069/90, que dispde que “as medidas de protecdo a crianca e ao adolescente sdo aplicdveis sempre que
os direitos reconhecidos nesta Lei forem ameacados ou violados por falta, omissdo ou abuso dos pais ou

responsavel” adverte

a

EXPEDIENTE:

Coordenadora de Confecgdo, Registro e Expedigo de Atos Oficiais — Maria de Lourdes M. Coelho,
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, na data: de de . por violagdo dos direitos em relagéo a
crianga/adolescente
rua ,NO ,Bairro
, Cariacica/ES.
Eu em razdo da infragdo cometida me

comprometo em cumprir, na qualidade de pais, responsavel, instituicdo de atendimento ou sociedade, a
Lei 8069/90 nos Art. 18 que dispde "E dever de todos velar pela dignidade da crianca e do adolescente,
pondo-os a salvo de qualquer tratamento desumano, violento, aterrorizante, vexatdrio ou constrangedor”
e Art. 18-A “A crianca e o adolescente tém o direito de ser educados e cuidados sem o uso de castigo
fisico ou de tratamento cruel ou degradante, como formas de correcdo, disciplina, educagéo ou qgualquer
outro pretexto, pelos pais, pelos integrantes da familia ampliada, pelos responsaveis, pelos agentes
publicos executores de medidas socioeducativas ou por qualquer pessoa encarregada de cuidar deles,
tratd-los, educé-los ou protegé-los”.

Assinatura da pessoa advertida
Cariacica___de de 20

Assinatura e carimbo da(o) Conselheira(o)

DECLARACAO DE COMPARECIMENTO

O Conselho Tutelar da Regido - Cariacica - ES, declara para os devidos fins que, o(a) Sr(a)
__, inscrita no CPF: , para efeito de cumprimento da Lei
Federal 8069/90, compareceu nesta data, no horario de as ;

Cariacica___de de 20

Assinatura e carimbo da(o) Conselheira(o)

ENCAMINHAMENTO
DATA: / /

Para:
Endereco do servico:

Telefones de contato do servigo:
Encaminhamos:
Enderego do municipe: NoO
Bairro:

Telefones de contato do municipe: E-
mail:
Para requisitar o(os) servigo(s) de:

Cariacica___de de 20

Assinatura e carimbo da(o) Conselheira(o)

NOTIFICAGAO

12 Tentativa D 22 Tentativa D 32 Tentativa L——_—I

ATENGCAO: CASO A 32 TENTATIVA NAO SEJA ATENDIDA, O CASO PODERA SER REPRESENTADO
AOS ORGAOS JUDICIARIOS.

0O Conselho Tutelar dos Direitos da Crianca e do Adolescente de Cariacica Regiao , visando instruir
a ocorréncia de / / notifica 0
Sr.(a) ,

residente no enderego Ne

Bairro CARIACICA/ES, Telefone: = P E-
mail: com fundamento no Art. 136 do inciso VII da Lei Federal 8.069/90,
para que no dia / / no horario de h min, comparega para esclarecimentos a sede

deste Conselho situado a RUA . N° , Bairro CARIACICA/ES.
Ponto de Referéncia: .

EXPEDIENTE:
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OBSERVACOES (Favor trazer copias de RG dos responsaveis e certiddo de nascimento e cartdo de
vacina da Crianca/Adolescente).

Notificado(a)

Cariacica___de de 20

Assinatura e carimbo da(o) Conselheira(o)

. NOTIFICACAO PLANTAO/PRONTIDAO .
ATENCAQ: CASO A 32 TENTATIVA NAO SEJA ATENDIDA, O CASO PODERA SER REPRESENTADO
AOS ORGAOS JUDICIARIOS.
O Conselho Tutelar dos Direitos da Crianga e do Adolescente de Cariacica, visando instruir a ocorréncia do

dia / / notifica 0 (a)
Sr.(a) i
residente no enderego NO
Bairro CARIACICA/ES, Telefone: - B~
mail: com fundamento no Art. 136 do inciso VII da lei
Federal 8.069/90, para que no dia / / no horario de h min, compareca para
esclarecimentos a sede do Conselho Tutelar marcado com um X.

Regido I

Endereco: Rua Nilton Balestreiro, N© 13, Itaciba, Cariacica/Es
Telefone: (27) 3346-6327

Regido II
Endereco: Rua Alfredo Couto Teixeira, N° 01, Morrinhos, Cariacica Sede/Es
Telefone: (27) 3284-4929

Regido III
Enderego: Rua Sao Jodo do Acre, N° 04, Vila Palestina, Cariacica Sede/Es
Telefone: (27) 3346-6314

Regido IV

Enderego: Rua Celestino de Almeida, N 580, Castelo Branco, Cariacica Sede/Es
Telefone: (27) 3388-1377

OBSERVACOES (Favor trazer copias de RG dos responsdveis e certiddo de nascimento e cartio de
vacina da Crianca/Adolescente).

Cariacica____de de 20

Assinatura e carimbo da(o) Conselheira(o)

REQUISICAO
DO: CONSELHO TUTELAR DA REGIAQ DE CARIACICA/ES
PARA:
O Conselho Tutelar no use de suas atribuigdes conferidas no art. 136 da Lei Federal 8.069/90 - Estatuto
da Crianca e do Adolescente vem por meio deste,
REQUISITAR
Da Crianga/Adolescente

Filho(a)de

Nascido(a) em / /

Residente a Rua: ne Bairro
Cariacica/ES. Telefone:

Email:

Descrigdo da demanda:

Ora informamos que esta REQUISICAO se ampara no art. 227 da Constituicdo Federal da lei 8.069/90,
do Estatuto da Crianga e do Adolescente.

Por fim, informamos que o descumprimento da seguinte requisicdo, constitui infracbes administrativas,
estando sujeito a implicagdes de Medidas Judiciais, sem prejuizo da penalidade e multa na ordem de
03 a 20 salarios de referéncia, prevista no art. 249 da Lei Federal 8.069/90.

Sem mais para o0 momento, agradecemos e nos colocamos a disposigao.

Cariacica___de de 20

Assinatura e carimbo da(o) Conselheira(o

EXPEDIENTE:
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TERMO DE RESPONSABILIDADE
(Art. 101 e 136 ~ Lei 8.069/90)

O Conselho Tutelar da Regido , ha cidade de Cariacica/ES, vem por meio deste termo
entregar(o)(a)crianga/Adolescente:
Filha(o)de:

E
Endereco:
Telefone: E-mail
A

Na qualidade de:

enderego:
Telefone: RG:
CPF i
Por intermédio deste Conselho Tutelar dos Direitos da Crianga e do Adolescente, neste ato representado
pela(o)(s) Conselheira(o)(s):

Comprometendo a (o) responsavel pela referida crianga/adolescente a zelar pelos direitos referentes a
vida, a salde, a alimentagdo, & educacdo, ao esporte, ao lazer, & profissionalizacdo, & cultura, & dignidade,
ao respeito, a liberdade e a convivéncia familiar e comunitaria, de acordo com o Estatuto da Crianca e do
Adolescente.

Assinatura do Responsavel

RELATO:

“Descumprir, dolosa ou culposamente os deveres inerentes ao poder familiar ou decorrente de tutela ou

guarda, bem assim determinacdo da autoridade judiciaria ou Conselho Tutelar. Pena: Multa de trés a vinte

salarios de referéncia, aplicando-se o dobro em caso de reincidéncia” Lei Federal 8.069/90 Art. 249
Cariacica___de de 20

Assinatura e carimbo da(o) Conselheira(o)

*RESOLUCAO N° 018, DE 26 NOVEMBRO DE 2020
Dispde sobre aprovagdo de projetos conforme edital de chamamento publico N° 003/2020 e autorizagdo
para aplicagdo dos recursos do Fundo Municipal para a Infancia e Adolescéncia - FMIA a partir da
celebracao de Termo de Fomento.
O CONSELHO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANGA E DO ADOLESCENTE DE CARIACICA - COMDCAC,
no uso das atribuicdes e competéncias que Ihe confere a lei municipal n°. 5.396 de 02 de julho de 2015 e
em conformidade com as deliberagdes da 1482 reunido ordindria realizada dia 26 de novembro de 2020,

RESOLVE

Art. 1° - Aprovar projetos conforme edital de chamamento publico 003/2020 e autorizar a aplicacdo de
recursos do Fundo Municipal para a Infancia e Adolescéncia - FMIA a partir da celebragio de Termo de
Fomento dos seguintes projetos:

PROJETO INSTITUI(}AO VALOR
2 | Pheezeto BemsME-Quer It Niicleo Social Roger Fernandes Rodrigues R$ 56.999,94
2 “ R Casa Dos Menores De Campinas - Montanha
Sede Esportiva Da Esperanca R$ 56.187,37
3 “Crescendo e Transformando” AsEociBcad Aot Er:,ilddaadgalsa destis Hleribo~ R$ 56.691,52
4 " o " Associacdo Amor e Vida Casa Jesus Menino -
Informatica para Todos Unidade II R$ 56.717,12
3 pesenvalver i Obra Social Gabriel Delanne R$ 56.932,27
6 N ” Agéncia Adventista de Desenvolvimento e
Brincando e Tocando RECUSEE ASSISERRESIS - ADRA R$ 43.927,60
7 "Convivendo” Fundacdo Fé E Alegria Do Brasil R$ 56.999,37
8 “CHREERITHE Valoras” Caridade Acao Sgg:g;;ohdana Sdo Jodo R$57.000.00
Art. 2° - Esta resolugdo entrard em vigor na data de sua publicagdo.
Tiago Bagne

Presidente do Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente de Cariacica - COMDCAC
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